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FUNDACION TELETON — POETA DIPLOMADO DE SISTEMAS

Tareas de impresion

':] Agreqgar una impresora

Zn Configurar la opeidn de Fax

3. Se activa el asistente de instalacion de impresoras, y nos muestra el siguiente
cuadro

Asistente para agregar impresoras

Este es el Asistente para agregar
impresoras

Este asistente e apuda a instalar una impresora o a realizar
conexiones entre ellas.

» Sitiene una impresara Plug and Play conectada a

1 través de un puerto USB [o algin otro puerto de
conexion instantanea como [EEE 1334, de
infrarrajos, efc.], no necesita utilizar este asistente
Haga clic en Cancelar para cerar el asistente »
luego conecte el cable de la impresora en su
equipo, o ubigue su impresora en dirsccidn al
puerto de infrarojos de su equipo, ¥ enciéndala.
‘wiindows instalard automaticamente la impresora.

Haga clic en Siguiente para continuar,

< ftras I Siguiente » I Cancelar

Presionamos siguiente.

4. En este paso del asistente le definimos si nuestra impresora estara conectada a
nuestro equipo a nivel local o si la impresora esta conectada en una red.

Para nuestro ejemplo sera local y presionamos siguiente.

Asistente para agregar impresoras

Impresora local o de red
El asistente necesita saber el tipo de impresora gue debe configurar,

Seleccione la opoidn que describe la impresora que desea utilizar:
% Impresora local conectada a este equipo
[¥ Dietectar e ingtalar mi impresora Flug and Play autom aticamente

" Una impresora de red o una impresora conectada a ot equipo

i Para configurar una impresora de red que no esté conectada a
\) un servidor de impresidn, utiice la opeidn “mpresora local”

£ Alrds I Siguiente » I Cancelar
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5. En este paso el asistente trata de detectar la impresora, en caso de nho
encontrarla, presionamos clic en siguiente

Asistente para agregar impresoras

Deteccion de una nueva impresora
El asistente detecta e instala automaticaments todas las nuevas impresoras Plug and Play.

El azistente no pudo detectar ninguna impresora Flug and Play. 5idesea
! instalar la impresora manualmente, haga clic en Siguiente.

< Atids I Siguiente>| Cancelar |

6. En este paso el asistente, nos pregunta que puerto utilizara la impresora, por lo
general es el puerto LPT1, a excepcion que utilice una impresora con conector
USB, para nuestro ejemplo utilizaremos el puerto LPT1, presione clic en siguiente.

Asistente para agregar impresoras

Seleccionar un puerto de impresora
Los equipos g2 comunican con impresoras a bravés de puertas.

Seleccione el puerta que deses que use suimpresora. Si el puerto na esta en la lista,
puede crear un nueva puerto.

% Usar el puetto siguiente:  |[[ERBETE R impresora)

Mota: la maporia de loz equipos uzan el puerto LPT1: paia comunicarse con
una impresora local. El conector para este puerto debe ser similar a esto;

N

" Crear huevo puerto
Tipo dz pugrta: ILocaI Part j

< Ahids I Siguiente>| Cancelar |

7. En este paso el asistente, nos muestra un cuadro para que definamos que
fabricante y cual impresora instalaremos.

El fabricante hace resefia a la marca de la impresora, ejemplo Epson
La impresora hace resefia al modelo de la impresora, ejemplo Epson LX800

Estos pasos debe tenerlos en cuenta, cuando instale su impresora.
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Si la impresora que usted desea instalar no aparece en la lista, debe revisar que con

su impresora venga un CD o disquete de instalacion de la misma, presionamos clic en
siguiente.

Asistente para agregar impresoras

Instalar el software de impresora
El fabricante y modelo de tlizar.

/ | Fabricante o / | Modelo de
Nl Elija el fabricantg’y mao .rnarca de de instalacibn, elijg la Impresora
L;é impresorano efta enlal - IMPresora ble en 3 dgcument
para buzcar yh zofbwarn

Fabricante / |« ||
oo/ ~

P ~
i3 F

WindowsUpdatel ﬂ;ﬁrdisco... |

Si no aparece en la
lista, debe utilizar el
CDo disquete < Alrds I Siguiznte > | Cancelar |

8. El asistente nos muestra la impresora que sera instalada, y nos pregunta que Si
deseamos esta impresora como predeterminada, es decir la que utilizaremos de
aqui en adelante, para nuestro ejemplo presionamos clic en si, y clic en siguiente.

Asistente para agregar impresoras

Dar un nombre a su impresora
Debe azsignar un nombre a esta impresara

Froporcione un nombre para esta impresora. Dado que algunos programas no admiten
combinaciones de nombres de servidor & impresora de mas de 31 caracteres, e
recomienda escribir un nombre lo mas corto posible.

Nombre d la impresora:
Epson L+-B00

;Desea usar esta impresora como predeterminada?
& 5§
Mo

< Az I 5iguiente>| Cancelar |

9. El asistente nos muestra un cuadro, en donde nos hace una pregunta, para
nuestro ejemplo le decimos que si deseamos imprimir una pagina de prueba, para
revisar que nuestra impresora quede funcionando bien.

Si no desea imprimir una pagina de prueba le puede presionar en no, presionamos un clic
en siguiente
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Asistente para agregar impresoras

Imprimir pagina de prueba
Para corfimar que la impresora se ha instalado comectamente, imprima una pagina de prueba.

& Dezea imprimir una pagina de prueba?
5
" No

< Bbras I Siguiente)l Cancelar |

10. En este paso el asistente nos muestra toda la informacion de la impresora que va
a ser instalada, presionamos clic en finalizar.

Asistente para agregar impresoras

Finalizacion del Asistente para
agregar impresoras

Finalizé el Azistente para agregar impresoras.
Especificd la configuracion de impresora siguiente:

Mombre: Epson L%-800
Mombie del recwrso; <Mo compartidas
Puerto: LPTT:

Maodelo Epson Lx-800
Predeterminada: 5i

Piginade prusba  Si

Haga clic en Finalizar para cerar este asistente.

< Alrds I Finalizar I Cancelar |

11. El dltimo paso del asistente copia los archivos necesarios para que nuestra
impresora funcione.

x
LMIDRY HLF
A CAWINDOWS Y Sestemn32hepooh DR VER S W 3806430322872

Cancelar
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CREAR UN PAPEL DE FONDO O TAPIZ:
El papel de fondo o papel tapiz, es lo que aparece en el fondo del escritorio de Windows.

Pasos para crear un papel de fondo o tapiz.

1. Cree un dibujo en el Paint

2. Guarde el dibujo, Ir al meni ARCHIVO = GUARDAR, escribale un nombre al
dibujo y guéardelo

3. Ir al meni ARCHIVO = ESTABLECER COMO FONDO (MOSAICO) O
(CENTRADO).

{§f Dibujo - Paint o [m] 5 x|
frchivo  Edicisn Wer Imagen Colores  Awuda Guarder et | (] Wi iméoenes E S -

00| /8| =|5| 2|3
I NEEREE I E

o e o) T [ piELID =] [ usder |
Tipo [Mapa de bits de 22 bits ( bmp-".dit) =] Cancelsr )
7|
L Paso 2
g INEEENEEEEN .
S [ (I [ - - —
Asi se veria el escritorio
|Para obtener Avuda, haga clic en Temas de Avuda en | 4 de Windows

i Dibujo - Paint ] 4
Archive Edicidn  Yer Imagen Colores Avuda
Muevo Chrl+-M
Abrir...
Guardar
Guardar como.. .

Desde escaner o CAMara. .,

Wista preliminar
Configurar pagina...
Irnprirmir. ..

Ervviar...

Establecer como fondo {mosaico)
Establecer coma fondo {centrado)

1 Escritorio

2 config sonido
31

4 Dibujo

Alt+F4

| | Z Rincin| Sem iy 7] tomvpn o |
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